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Invitacion: Capacitacion general en Gestion Documental y Procesos Archivisticos [=F Resumir este correo electronico

d-il% Soporte Documental () %~ Responder % Responderatodos 7 Reenviar (28

" Para: @ Ximena Paola Moreno Sedano; ® Luis Fernando Sinisterra Valverde; ® Briyith Onana Diaz Cotasio; @ Daniela Gonzalez Vivas, & Camilo Andres Valero Garcia; & Aura Liceth Rentenia Mosquera; y 228 mas Lun 24,/08,/2026 17:27

Cordial saludo,

En el marco de nuestro ciclo mensual de formacion, el Grupo de Gestion Documental se permite invitar a todas las Oficinas de Registro de Instrumentos Pablicos (ORIP) a participar en la Capacitacion
General en Procesos de Gestion Documental y Disposicién Final.

Este espacio esta disefiado para brindar orientacion integral y resolver dudas operativas sobre las principales actividades archivisticas de la entidad:
« Organizacion técnica: Clasificacion, ordenacion, foliacion, embalaje y aplicacion de Tablas de Retencion Documental (TRD).
» Formatos institucionales: Correcto diligenciamiento del Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y rotulado.
« Normativa y transferencia: Lineamientos de la Circular 431, transferencias primarias y procesos de eliminacion documental.
« Disposicion final: Criterios para la intervencion de documentos en linea de produccion y gestion documental.
éA quién esta dirigida esta capacitacion?
« Personal asignado e interviniente de los archivos de gestion y centrales de las ORIP.
= Contratistas y equipos vinculados a los Planes de Trabajo vigentes.
« Funcionarios y registradores interesados en conocer la metodologia y el debido proceso archivistico.
Extension de la invitacion:

Como esta convocatoria se remite a los correos institucionales de las ORIP y al personal registrado en los planes de trabajo, agradecemos reenviar y socializar esta invitacion con todos los colaboradores
0 contratistas de su oficina que esten a cargo del archivo y no hayan recibido el mensaje directamente.

Detalles del evento:

Fecha: jueves 27 de agosto de 2026
Hora: 10.00 AM
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Contamos con su activa Dﬂﬂiﬁipﬂﬂiﬂﬂ

Cordialmente,



